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URAD MESTSKE CASTI PRAHA — LYSOLAJE
Praha — Lysolaje, Kovarenska 8/5, 165 00

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

v é

na obsazeni uredniho mista

Urad méstské &asti Praha—Lysolaje, zastoupeny tajemnikem ufadu Ing. Tomasem Mokrejsem,
vyhlaSuje dne 21. 1. 2025 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista ucetni,
rozpoctai/rozpoctarka, administrativni pracovnik Odboru Kanceladfe starostky Uradu méstské
¢asti Praha-Lysolaje.

Sjednany druh prace: statni sprava a samosprava na Useku ekonomickém, s mistem vykonu
prace MC Praha-Lysolaje.

Platové zatazeni dle Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sbh., o platovych pomérech zaméstnanci ve
verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsSich predpis, platova tfida ¢. 9-10. Osobni
ohodnoceni dle vykonu a odbornosti

Pracovni pomér bude sjednan na dobu neurcitou. Plny pracovni Gvazek.
Predpokladany nastup 1. 3. 2025 nebo dle dohody.

Napln prace:
e samostatné vedeni Ucetnictvi Ucetni jednotky (hlavni ¢innost, vedlejsi hospodarska ¢innost)
e zpracovani Ucetnich vykaz(
e zpracovani statistickych vykaz
e Uctovani majetku méstské casti
e kontrola vykaznictvi pfispévkovych organizaci MC
e provadéni kontrol v pFispévkovych organizacich MC
e koordinace s ptislusnymi odbory MHMP - zpracovani mzdového ucetnictvi
e prdce spojené se spisovou sluzbou Uradu
e zajistovani chodu listinné a elektronické podatelny a vypravny
e dalsi dkoly uloZené starostou a tajemnikem

Pozadavky na uchazece/ku podle § 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakona:

e fyzicka osoba, ktera dosahla min. 18 let véku

e obcan CR nebo cizi statni prisludnik s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada éesky jazyk

e zpUsobilost k pravnim dkonim

® bezihonnost
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Dalsi pozadavky:
pozadované vzdélani:
¢ minimalné stredoskolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou

Pozadované znalosti:

e organizacni a komunikacni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, flexibilita, dislednost,
odpovédnost, ochota ddle se vzdélavat

e uzivatelskd znalost MS Office

Vyhodou:

e praxe ve verejné spravé

e znalost programu GINIS firmy Gordic s.r.o., jinak zaskolime

e praxe v praci s datovymi schrankami a konverzi dokumentd,

e znalost zdkona €. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd,
ve znéni pozdéjsich predpisd, zakon €. 312/2002 Sbh., o uUfednicich Gzemnich samospravnych
celkd a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist, zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdéjsich predpist, zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a
0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich piedpist a normy CSN 01 6910.

Nabizime:

® praci v malém pratelském kolektivu

¢ 25 dni dovolené + 3 sickdays

e stravenkovy pausal

e socialni fond na dovolenou ¢i kulturni akce

NalezZitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakoni jsou:

® jméno, pfijmeni, titul

e datum a misto narozeni

e statni prislusnost

e misto trvalého pobytu

e Cislo obcanského prlkazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika)
e datum a podpis uchazece

Do pfihlasky doporucujeme uvést telefonni a e-mailovy kontakt na uchazece.

K pfihlasce je podle § 6 odst. 4 zdakona €. 312/2002 Sh., o ufednicich tzemnich samospravnych
celkdl a 0 zméné nékterych zakont, nutno pfipojit:

e strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich a
o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

e original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestli ne starsi nez 3 mésice (u cizich
statnich obcanu téZz obdobny doklad osvédcujici bezidhonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost cestnym prohlasenim)

e ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
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P¥ihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno doruéit do podatelny Ufadu
meéstské casti Praha-Lysolaje tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji
do 12. 2. 2025 do 18.00 hodin.

Obalku adresujte:

Méstska ¢ast Praha-Lysolaje

Utad méstské ¢asti Praha-Lysolaje
Kovarenska 8/5

165 00, Praha-Lysolaje

Zalepenou obalku oznacte slovy:
»Neotvirat — Vybérové rizeni ucetni”

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho prabéhu
nebo nevybrat Zddného uchazece.

V Praze dne 21. 1. 2025 Ing. Tomas Mokrejs, tajemnik

Podepsal Ing. Tomas Mokrej$
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